Zalacznik nr 2 do Protokotu Zebrania Zarzadu
& Dziataniz z dnia 04.12.2019 r. Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dzialania
Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dziatania Turystyczna Podkowa
Turystyczna Podkowa 1ysty
ul. Jana Pawta II 38, 32-447 Siepraw
woj. matopolskie Uchwala Nr XI1/1/2019

tel./fax 12 274 62 99, 504 170 216 z dnia 04.12.2019 .

NIP 681-19-25-249 REGCON 120251019
Zebrania Zarzadu Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dzialania Turystyczna Podkowa w sprawie
uchwalenia: Procedury oceny i wyboru oraz rozliczenia, monitoringu i kontroli Grantobiorcow w
ramach poddziatania ,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spoleczno$é” objetego PROW 2014-2020 Stowarzyszenia Lokalna Grupa
Dziatania Turystyczna Podkowa

Na podstawie § 18 ust. 4 pkt. 13 i 14 Statutu Zarzad uchwala co nastepuje:

§1
Uchwala si¢ Procedure oceny i wyboru oraz rozliczenia, monitoringu i kontroli Grantobiorcow
w ramach poddziatania ,,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spoleczno$é” objetego PROW 2014-2020 Stowarzyszenia Lokalna Grupa
Dzialania Turystyczna Podkowa w brzmieniu dotaczonego tekstu jednolitego, ktory w formie
zafacznika nr 1 stanowi integralng czg¢$¢ podjetej uchwaty.

§2

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dziatania

NIP 681-19-25-249 REGON 120251019
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Zatqcznik nr 1 do uchwaty nr Xii/1/2019
Zarzqdu Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dziatania Turystyczna Podkowa z dnig 04.12.2019 r.

Procedura oceny i wyboru oraz rozliczania, monitoringu i kontroli GRANTOBIORCOW

w ramach poddziatania ,,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego

kierowanego przez spotecznos¢”
objetego PROW 2014-2020

LGD realizuje projekty grantowe, o ktérych mowa w art. 14 ust. 5 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r.
0 rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej spotecznosci (Dz. U. z 2018 r. poz. 140), zwanej dalej , ustawa
RLKS”. Niniejsza procedura okreéla zasady ogtaszania naboréw wnioskéw o powierzenie grantow
oraz tryb oceny i wyboru Grantobiorcéw w ramach projektéw grantowych.

| OKRESLENIA | SKROTY

Uzyte w niniejszej procedurze zwroty 0znaczajy:

10.

11.

12,

13.

14.
15,

16.

LGD - Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dziatania Turystyczna Podkowa, beneficjent projektu
grantowego

Rada — Rada Stowarzyszenia Lokalnej Grupy Dziatania Turystyczna Podkowa - organ decyzyjny,
do ktorego kompetencji nalezy ocena i wybér grantobiorcéw oraz ustalenie kwoty wsparcia
Zarzad - Zarzad Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dziatania Turystyczna Podkowa

ZW - Zarzad Wojewddztwa Matopolskiego

LSR — Strategia Rozwoju Lokalnego kierowanego przez spotecznos¢ obowigzujgca w LGD
Projekt Grantowy (PG) — operacja w ramach ktorej LGD udziela grantéw na realizacje zadan
stuzacych osiagnigcia celu tej operacji przez grantobiorcéw

Zadanie — wyodrebniony zakres projektu grantowego, ktéry ma byc¢ realizowany przez
pojedynczego grantobiorce, zgodnie z umowa o powierzenie grantu

Koszt kwalifikowalny operacji — grant, o ktérym mowa w art. 14 ust. 5 ustawy RLKS oraz § 17
ust. 5 rozporzadzenia LSR

Beneficjent Projektu Grantowego - Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dziatania Turystyczna
Podkowa - organizator konkursu na wybér Grantobiorcéw w celu realizacji zadan w ramach
projektu grantowego

Grantobiorca — podmiot wybrany przez LGD, o ktérym mowa w art. 14 ust.5 ustawy RLKS oraz
art. 35 ust. 3 ustawy w zakresie polityki spéjnosci, w zwiazku z art. 17 ust. 4 ustawy RLKS
Obszar wiejski objety LSR — obszar gmin wiejskich, miejsko-wiejskich i miejskich objetych LSR
z wytgczeniem miast zamieszkanych przez wiecej niz 20 tys. mieszkaficow wg stanu na dzien 31
grudnia 2013 r.

Grant — grant, o ktérym mowa w art. 14 ust. 5 ustawy RLKS, $rodki finansowe przyznane
grantobiorcy przez LGD na realizacje zadania w ramach PG

Whiosek — wniosek o powierzenie grantu sktadany przez Grantobiorce w ramach otwartego
naboru wnioskéw

Nabér — przeprowadzany przez LGD nabér wnioskéw o powierzenie grantu

Karty oceny - Karta oceny zgodnosci operacji z LSR; Karta weryfikacji zgodnosci operacji
z warunkami przyznania pomocy okreslonymi w Programie Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata
2014 -2020 o tresci udostepnionej w Wytycznych Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi
oraz Lokalne kryteria wyboru zadania Grantobiorcow.

Zwykta wiekszo$¢ gloséw — wiekszosé¢ osiggnigta, gdy wigcej osdb biorgcych udziat
w glosowaniu opowie sie ,za” niz , przeciw”; glosy wstrzymujace sie nie s wliczane do wyniku
gtosowania; w przypadku réwniej liczby gloséw ,za” i ,przeciw” wynik gtosowania jest
negatywny (brak wigkszosci)



17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajgce wspdine przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego
na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
oraz ustanawiajgce przepisy ogélne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz uchylajagce rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006, zwane dalej
»rozporzadzeniem 1303/2013”, z pézn.zm.

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1305/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
W sprawie wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz
Rozwoju Obszaréw Wiejskich (EFRROW) i uchylajgce rozporzadzenie Rady (WE) nr 1698/2005,
zwane dalej ,rozporzgdzeniem 1305/2013”, z pézn.zm.

Rozporzadzenie delegowane Komisji (UE) nr 640/2014 z dnia 11 marca 2014 r. uzupetniajgce
rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2013 w odniesieniu
do zintegrowanego systemu zarzadzania i kontroli oraz warunkéw odmowy lub wycofania
ptatnosci oraz do kar administracyjnych majacych zastosowanie do pfatnosci bezposérednich,
wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich oraz zasady wzajemnej zgodnoéci, 2 péin.zm.

Ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich z udziatem érodkéw
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich w ramach Programu
Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020, zwana dalej ,ustawa WROW”, z pdin.zm.
Rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 24 wrzeénia 2015 r. w sprawie
szczegotowych warunkéw i trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach poddziatania
»Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez
spofecznos¢” objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020, zwane
dalej ,rozporzadzeniem LSR”, z péZn.zm.

Regulamin Rady Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dziatania Turystyczna Podkowa, zwany dalej
»Regulaminem”, z péin.zm.

Wytyczna nr 6/4/2017 z 2 pazdziernika 2017 r. w zakresie jednolitego i prawidfowego
wykonywania przez lokalne grupy dziatania zadan zwigzanych z realizacjg strategii rozwoju
lokalnego kierowanego przez spotecznoé¢ w ramach dziatania »~Wsparcie dla rozwoju lokalnego
w ramach inicjatywy LEADER” objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-
2020, z péin.zm.

Il PODSTAWOWE ZASADY

1.

Realizacja przez LGD projektéw grantowych jest mozliwa, jezeli zostaty one uwzglednione w LSR,
m.in. poprzez wskazanie przy danym przedsiewzieciu (Rozdziat V Cele i wskasniki — Tabela)
w Kolumnie — Sposéb realizacji (...), iz bedzie moglo by¢ realizowane przez projekt grantowy.
Jedli do wtasciwej realizacji lub rozliczenia grantu okaze sie konieczne opracowanie wzoréw
dodatkowych dokumentéw — zostang one udostepnione wraz z otwartym ogloszeniem
0 naborze wnioskdéw o powierzenie grantéw.

Wszyscy Grantobiorcy w projekcie grantowym muszg aktywnie wspotpracowaé z LGD, zeby
0siggnac zatozone cele projektu grantowego, jego wskazniki produktu i rezultatu, a w przypadku
jesli zadanie w ramach projektu grantowego bedzie obejmowac¢ koszty zwigzane z inwestycjg —
rowniez utrzymac efekty zadania w okresie 5 lat od dokonania przez ARIMR ptfatnosci ostatecznej
w ramach projektu grantowego (termin ten zostanie podany przez LGD).



Il ZASADY OGELASZANIA NABORU WNIOSKOW

Ogtoszenie o naborze wnioskéw o powierzenie grantow (ogtoszenie o naborze) przygotowuje

Zarzad w porozumieniu z Przewodniczagcym Rady.

Ogtloszenie o naborze LGD podaje do publicznej wiadomoéci nie wczesniej niz 30 dni i nie pézniej

niz 14 dni przed planowanym terminem rozpoczecia naboru poprzez zamieszczenie ogloszenia

na stronie internetowej LGD ze wskazaniem daty publikacji i numeru ogloszenia.

Ogtoszenie o naborze zawiera w szczegélInoéci:

1) termin i miejsce sktadania wnioskéw o powierzenie grantéw,

2) wskazanie w jakiej formie powinien by¢ ztozony wniosek,

3) okreslony zakres tematyczny projektu grantowego,

4) planowany do osiagniecia w ramach projektu grantowego cele i wskazniki,

5) kwote dostepng w ramach ogtoszenia,

6) planowane do realizacji w ramach projektu grantowego zadania,

7) wskazanie miejsca upublicznienia opisu kryteriow wyboru grantobiorcéw, oraz zasad
przyznania punktéw za spetnienie danego kryterium ze wskazaniem minimalnej liczby
punktow, ktorej uzyskanie jest warunkiem wyboru operacji, a takze wzoréw dokumentéw
aplikacyjnych (formularza wniosku o powierzenie grantu, oraz wniosku o rozliczenie grantu),
wzoru umowy o powierzenie grantu, a takie wzoru sprawozdania z realizacji zadania,

8) informacje o wysokosci kwoty grantu lub intensywnosci pomocy (poziomie
dofinansowania),

9) forme i warunki udzielenia wsparcia,

10) informacje o wymaganych dokumentach potwierdzajacych spetnienie kryteriéw wyboru.

LGD dopuszcza mozliwos¢ wprowadzenia dodatkowych warunkdéw wsparcia, ktore beda

zapisane w ogloszeniu 0 naborze wnioskdw.

LGD najpdiniej w dniu podania do publicznej wiadomosci ogtoszenia o naborze, zamieszcza na

swojej stronie internetowej komplet dokumentéw konkursowych zawierajgcy w szczegolnosci

wszelkie niezbgdne informacje na temat organizowanego naboru, w tym informacje

0 wymaganiach formalnych w ramach naboru, warunki oceny zgodnoéci z LSR, obowigzujgce

procedury i lokalne kryteria wyboru oraz wzory obowigzujacych formula rzy.

Nie ma mozliwosci zmiany tresci ogtoszenia naboru wnioskéw o powierzenie grantéw oraz

kryteriow wyboru grantobiorcéw i ustalonych w odniesieniu do naboru wymogdw, po ich

zamieszczeniu na stronie internetowej LGD

W uzasadnionych sytuacjach LGD ma prawo anulowa¢ ogloszony przez siebie nabér, np.

w zwigzku ze zdarzeniami losowymi, ktérych nie da sie przewidzie¢ na etapie konstruowania

zatozeri ogtoszenia o naborze, zmiang krajowych aktéw prawnych/wytycznych wptywajacych

w sposéb istotny na proces wyboru Grantobiorcow.

W przypadku anulowania naboru, LGD przekazuje do publicznej wiadomosci informacje

0 anulowaniu naboru wraz z podaniem przyczyny, w taki sam sposéb za pomocy ktérego

przekazano informacje o pierwotnym ogloszeniu naboru.

IV PRZEPROWADZENIE NABORU WNIOSKOW

SKtADANIE WNIOSKOW:

1.

Whiosek o powierzenie grantu wraz ze wszystkimi wymaganymi w ramach naboru zatacznikami
przygotowuje Grantobiorca, w wersji papierowej na formularzu udostepnionym z ogltoszeniem
o naborze, wypetnionym elektronicznie.

Whiosek i zatgczniki nalezy ztozyé bezposrednio w Biurze LGD w formie papierowe;j
na formularzu wniosku udostepnionym w dokumentacji ogtoszenia o naborze.




3. Pracownik LGD potwierdza fakt ztozenia wersji papierowej wniosku na pierwszej stronie
wniosku, a potwierdzenie zawiera:
1) date zlozenia wniosku wraz z godzing jego przyjecia,
2) liczbe zatgcznikow,
3) piecze¢ LGD,
4) podpis pracownika przyjmujacego wniosek,
5) numer wniosku (znak sprawy).
4. Na prosbe Grantobiorcy pracownik LGD potwierdza ztozenie wniosku takze na jego kopii.

REJESTR WNIOSKOW:
5. Wnioski skfadane sg bezposrednio w Biurze LGD, rejestrowane s w miejscu skiadania wnioskdw
wskazanym w ogtoszeniu o naborze wedtug kolejnosci ich wptywu.
6. Rejestr wnioskow zawiera:
1) nadany wnioskowi numer (znak sprawy),
2) nazwe Grantobiorcy,
3) tytut operacji,
4) kwote wnioskowanego grantu.

WYCOFANIE WNIOSKOW:

7. Wniosek o powierzenie grantu moze by¢ wycofany w catosci lub w czesci po pisemnym
zawiadomieniu LGD na kazdym etapie oceny i wyboru Grantobiorcéw. Wycofanie wniosku
W spos6b skuteczny przed rozstrzygnigciem naboru na wybdér Grantobiorcow nie wywotuje
zadnych skutkéw prawnych, a podmiot, ktéry ztozyt, a nastepnie skutecznie wycofat wniosek
bedzie traktowany jakby tego wniosku nie ztozyt.

8. W przypadku wycofania wniosku w catosci, jezeli Grantobiorca wystgpi pisemnie o zwrot
ztozonych dokumentéw. LGD zwraca oryginaty dokumentdéw/zatgcznikow (zostawiajgc w biurze
LGD jego kopie). Dokumenty Grantobiorca musi odebra¢ osobiécie w Biurze LGD. Natomiast
kopia wniosku oraz kopie zatgcznikéw pozostajg w Biurze.

V PRZEBIEG OCENY | WYBORU GRANTOBIORCOW

TERMINY PRZEWIDZIANE NA OCENE | WYBOR GRANTOBIORCOW

1. Po zakoriczeniu naboru, wszystkie wnioski sg przekazywane przez Biuro LGD Przewodniczgcemu
Rady.

2. Ocena i wybér Grantobiorcéw nastepuje nie pdiniej niz w terminie 45 dni, od dnia
nastgpujacego po ostatnim dniu terminu sktadania wnioskéw w ramach danego naboru.

3. Termin ten moze zostac przedtuzony o 7 dni, jesli dla potrzeb oceny i wyboru Grantobiorcéw
konieczne bylo wystapienie z pismem do Grantobiorcy w sprawie zlozenia wyjasnien
lub uzupetnien.

POSIEDZENIE RADY

4. Przewodniczacy Rady:

1) udostgpnia cztonkom Rady, za poérednictwem poczty elektronicznej lub do wgladu
w Biurze LGD, liste wnioskéw wraz z wnioskami ztozonymi w naborze,

2) okresla termin posiedzenia Rady, podczas ktérego odbedzie sie ocena zgodnosci z LSR,
wedtug lokalnych kryteriow wyboru oraz ustalenie kwoty wsparcia.

5. Oswiadczenie o bezstronnosci i poufnosci kazdy z cztonkéw Rady sktada poprzez wypetnienie
Deklaracji bezstronnosci i poufnosci, ktérej wzér stanowi zatacznik do Regulaminu Rady.
Deklaracja o bezstronnosci i poufnosci przekazywana jest Przewodniczacemu Rady.

6. Deklaracja bezstronnosci i poufnosci jest wypetniana i skfadana przez Cztonkow Rady
bezposrednio na posiedzeniu Rady lub przed pierwszym zapoznaniem sie z wnioskami z naboru.




10.

11.

Cztonek Rady, w stosunku do ktérego zachodzi przynajmniej jedna okolicznosé¢ wytaczajaca
wymieniona w Deklaracji bezstronnosci i poufnosci w odniesieniu do 0znaczonego wniosku, jest
wytaczony z oceny i glosowania nad danym wnioskiem.

Cztonek Rady, ktéry nie ztoiyt Deklaracji bezstronnosci i poufnosci, wylaczony jest z oceny
wszystkich wnioskéw ztozonych w naborze do momentu ztozenia takiej deklaracji.

Informacjg o wytgczeniach ze wskazaniem wnioskéw, ktdrych wytgczenie dotyczy, odnotowuje
sie w protokole.

Rada podejmuje decyzje poprzez gtosowanie - o wyniku glosowania decyduje zwykta wiekszos¢
glosow cztonkéw Rady uprawnionych do glosowania przy obecnoéci co najmniej potowy jej
cztonkow, z zastrzezeniem iz zadna z grup interesu nie posiada wiecej niz 49% praw gtosu oraz
co najmniej 50% gtoséw pochodzi od cztonkéw, ktérzy nie s3 przedstawicielami sektora
publicznego oraz w podejmowaniu decyzji zapewniony jest udziat wszystkich sektoréw.
W przypadku nieosiggniecia zwyklej wigkszosci gtosow, Przewodniczacy zarzadza dyskusje
i ponowne gtosowanie. Procedura dyskusji i ponownego glosowania przeprowadzana jest
do momentu uzyskania w ocenie zwyklej wiekszosci gloséw.

Przebieg posiedzenia, a w szczegélnosci wyniki przeprowadzanych glosowan, czynnosci
zwigzanych z oceng, wyborem i ustalaniem kwoty wsparcia oraz decyzje podjete w tym zakresie
odnotowuje sie w protokole.

OCENA WNIOSKOW DOKONYWANA PRZEZ RADE

12

13.
14.

15.

16.

17.

18.
19.
20.

21.

22.

Oceng i wyb6r Grantobiorcéw obejmuje:

1) ocene zgodnosci z LSR,

2) ocene wedtug kryteriéw wyboru grantobiorcéw,

3) ustalenie kwoty wsparcia w formie grantu.
Ocena i wyb6r Grantobiorcéw odbywa sie bezposrednio na posiedzeniu Rady.
Oceng zgodnosci operacji dokonuje sie na Karcie oceny zgodnosci operacji z LSR (Zatgcznik nr 1
do niniejszej procedury), oraz na Karcie - weryfikacji zgodnosci grantobiorcy z warunkami
przyznania pomocy okreslonymi w Programie Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014 -2020
0 tresci udostepnionej w Wytycznych Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi.
Oceng wedtug kryteriéw wyboru grantobiorcow dokonuje sie na karcie Lokalnych kryteriéw
wyboru zadania Grantobiorcéw.
Rada dokonuje oceny wedtug kryteriéw wyboru Grantobiorcéw sposréd wnioskéw ztozonych
w ramach naboru, ktére sg zgodne z LSR.
Cztonkowie Rady dokonujgc oceny wedtug kryteriéw wyboru Grantobiorcéw, przyznajg punkty
w ramach poszczegdlnych kryteriéw, ustalajg wspélne stanowisko, przygotowujg uzasadnienie,
a w przypadku rozbieznosci przeprowadzajg gtosowanie, w ktérym o wyniku decyduje zwykia
wiekszos¢ gtosdw.
Rada dokonujgc oceny, przygotowuje wspdlnie karty oceny.
Karty oceny podpisuje Przewodniczacy Rady w imieniu catej Rady.
Zadania, ktére uzyskaty minimalng, wskazang w ogtoszeniu o naborze wnioskéw liczbe punktow
w ocenie zadania wedtug kryteriéw wyboru Grantobiorcéw podlegaja ustaleniu kwoty wsparcia.
Zadania, ktdre nie uzyskaty minimalnej, wskazanej w ogtoszeniu o naborze wnioskow liczby
punktéw w ocenie zadania wedtug kryteriéw wyboru Grantobiorcéw nie podlegaja ustaleniu
kwoty wsparcia oraz nie moga zosta¢ wybrane do finansowania w ramach LSR.
W trakcie oceny majacej na celu ustalenie kwoty grantu Rada dokonuje sprawdzenia, czy:

1) kaidy koszt w ramach danego zadania wskazany jako stanowigcy podstawe wyliczenia

kwoty grantu jest zgodny z Rozporzadzeniem,
2) kaizdy koszt zaplanowany w ramach danego zadania pozostaje racjonalnym
i uzasadnionym zakresem zadania, oraz niezbednym do osiagniecia jego celu,



23.

24.

25!

26.

3) wysokos¢ wydatkdw jest adekwatna do planowanego celu zadania,

4) kwota grantu nie jest nizsza niz minimalna kwota okreélona w ogloszeniu,

5) kwota grantu nie przekracza maksymalnej kwoty grantu okreslonej w ogtoszeniu

oraz maksymalnej intensywnosci pomocy.

W przypadku stwierdzenia niespetniania ktéregokolwiek z powyzszych warunkéw, Rada
podejmuje decyzje o ograniczeniu lub wyeliminowaniu niektorych kosztow zaplanowanych
w ramach zadania.
Rada ustala dla poszczegdinych zadari kwote grantu, z uwzglednieniem warunkéw okreslonych
w ogloszeniu o naborze w zakresie wysokosci kosztéw zadania, wysokosci grantu
oraz intensywnosci pomocy.
Kwota grantu okreslona przez Rade jest kwotg maksymalng i nie moze ulec zwiekszeniu. Mozliwe
jest jednak przyznanie na podstawie umowy o powierzeniu grantu — kwoty nizszej, jesli wynika
to z oceny ZW lub obowiazujacych przepiséw (np. limit dla jednostek sektora finanséw
publicznych).
Pomoc na projekt grantowy jest przyznawana, jezeli suma grantéw planowana do udzielenia
jednostkom sektora finanséw publicznych, w ramach danego projektu grantowego nie
przekracza 20% kwoty pomocy na ten projekt. W sytuacji gdy w procesie oceny zadan suma
kosztow kwalifikowalnych zadar ztozonych przez podmioty bedace jednostkami sektora
finanséw publicznych, ktére uzyskaty minimalna wymagang liczbe punktéw w ocenie wedtug
kryteriow wyboru Grantobiorcéw dla danego naboru przekracza 20%, Rada dokonuje wyboru
tylko tych zadan, ktérych taczna wartoéé nie przekracza 20% kwoty pomocy na ten projekt —
wedtug kolejnosci na liscie Grantobiorcow.

WEZWANIE GRANTOBIORCY DO ZtOZENIA WYJIASNIEN

27

28.

29.

30.

Jezeli w trakcie oceny i wyboru Grantobiorcéw przez Rade konieczne jest uzyskanie wyjasnien
lub dokumentéw niezbednych do oceny, Rada wzywa pisemnie Grantobiorce do ich
uzupetnienia ze wskazaniem terminu — do 3 dni roboczych — na ich uzupetnienie. Dopuszcza sie
jednokrotne uzupetnienie wniosku — wytacznie w zakresie wskazanym w informacji do
Whioskodawcy. Informacja przekazywana jest za pomoca poczty elektronicznej - z opcja
potwierdzenia doreczenia lub odczytu wiadomosci (o ile Grantobiorca podat adres e-mail).
W przypadku gdy Grantobiorca nie potwierdzit odbioru wiadomosci lub nie podat adresu e-mail
we whniosku, informacje dorecza sie w inny skuteczny sposéb. Po wplynieciu stosownych
uzupetnien wniosek poddawany jest ponowne;j weryfikacji.

Grantobiorca ma obowigzek przedstawienia dowoddw oraz sktadania wyjasnien niezbednych do
ww. oceny, zgodnie z prawdg i bez zatajania czegokolwiek w terminie 3 dni od potwierdzenia
odbioru wezwania. Ciezar udowodnienia faktu spoczywa na podmiocie, ktéry z tego faktu
wywodzi skutki prawne.

W sytuacji gdy nie uzupetniono/usunieto omytek/ brakéw/ uchybient lub wptynety one po
terminie lub wniosek nie zostat prawidtowo uzupetniony lub nie usunieto omytek/ brakow/
uchybieri lub we wniosku stwierdzono zmiany wykraczajgce poza wskazane w pismie do
Whioskodawcy, wniosek zostanie oceniony na podstawie dokumentéw ztozonych przez
Grantobiorce do LGD w terminie naboru wnioskow.

Wezwanie do ztozenia wyjasnieri lub dokumentéw moze mie¢ miejsce na kazdym etapie oceny:
przez Rade LGD oraz ZW.

SPORZADZENIE LISTY GRANTOBIORCOW | PODJECIE UCHWA¢

31. Po zakoriczeniu oceny, Rada sporzadza liste Grantobiorcéw i liste wnioskdw niewybranych oraz

zatwierdza je uchwata.



32. Lista Grantobiorcéw zawiera:

1) wnioski wybrane przez Rade mieszczace si¢ w limicie srodkow,
2) wnioski wybrane przez Rade nie mieszczace sie w limicie $rodkdw, tzw. wnioski

rezerwowe.

33. Lista wnioskéw niewybranych zawiera:
1) wnioski niewybrane przez Rade, ktére sa nie zgodne z LSR, lub nie osiggnety minimum

punktowego.

34. O pozycji na liscie Grantobiorcéw decyduje liczba uzyskanych punktdéw, ze wskazaniem czy dany
wniosek miesci si¢ w limicie z ogtoszenia. W przypadku, gdy dwa lub wiecej zadan uzyskato w
procesie oceny zgodnosci z kryteriami wyboru takg sama liczbe punktéw o miejscu na liscie
Grantobiorcéw decyduje data i godzina wptywu wniosku.

35. Wszystkie wnioski, ktore znajduja sie na liécie Grantobiorcéw, ale nie mieszczg sie w limicie
srodkow s traktowane jako wnioski rezerwowe.

36. Dopuszcza sie mozliwos¢ wprowadzenia do projektu grantowego wniosku rezerwowego z listy

Grantobiorcéw, ktoéry realizuje ten sam cel i wskaznik lub zastosowaé procedure naboru

uzupetniajgcego opisang w sekcji X.

37. Uchwata w sprawie wyboru Grantobiorcéw powinna zawierac:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

8)

informacje o Grantobiorcy (nazwe, adres siedziby, KRS lub numer innego rejestru, NIP),
numer nadany kazdemu wnioskowi przez LGD,

tytut zadania zgodny z tytutem podanym we wniosku,

kwote grantu, o jakg ubiegat sie Grantobiorca we wniosku o powierzenie grantu,

kwote grantu, jaka zostata przyznana Grantobiorcy w wyniku oceny Rady,

informacjg o wybraniu lub niewybraniu operacji do dofinansowaniu,

liczbe uzyskanych punktéw w ramach oceny Grantobiorcéw pod wzgledem spetnienia
kryteriow wyboru oraz informacje o osiggnieciu lub nie minimum punktowego,
Informacje czy Grantobiorca miesci sie w limicie érodkéw dostepnych w ramach naboru.

VI INFORMOWANIE O WYNIKACH OCENY

1. Niezwtocznie po przeprowadzeniu procedury wyboru, Biuro LGD przygotowuje i przekazuje
Grantobiorcom informacje o wynikach oceny, zawierajgcg w szczegdlnosci informacje o:

1)
2)
3)
4)

5)
6)

zgodnosci/niezgodnosci z LSR,

uzyskaniu/nie uzyskaniu minimum punktowego,

liczbie uzyskanych punktéw wraz z uzasadnieniem (jesli podlegat ocenie),

ustalonej kwocie wsparcia ze wskazaniem czy miesci si¢ w limicie z ogtoszenia (jesli
podlegat ocenie),

mozliwoéci wniesienia protestu od decyzji Rady.

tym, ze zawarcie umowy o powierzenie grantu nastapi po zawarciu umowy 0 przyznanie
pomocy z ZW, a ostateczna kwota i zakres grantu moga ulec zmianie w trakcie kontroli
administracyjnej w ZW lub po zawarciu umowy o przyznanie pomocy pomiedzy LGD
azZw,

za posrednictwem poczty elektronicznej lub poprzez osobiste odebranie korespondencji przez
Grantobiorce lub w kazdy inny skuteczny sposdb.

2. Jednoczesnie Biuro LGD publikuje na swojej stronie internetowej wyniki wyboru, czyli:

1)

liste Grantobiorcow, ktdra zawiera:

- wnioski wybrane przez Rade mieszczace sie w limicie srodkéw,

- wnioski wybrane przez Rade nie_mieszczace sie w limicie érodkéw, tzw. wnioski
rezerwowe,




2) lista wnioskéw niewybranych przez Rade,
3) protokot z posiedzenia Rady.
3. Informacja o mozliwosci wniesienia protestu od decyzji Rady, o ktérej mowa w ust. 1 zawiera:

1) termin, w jakim protest moze by¢ wniesiony,

2) instytucje, do ktérej nalezy wnieéé protest (Rada LGD),

3) informacje o formie wniesienia protestu,

4) oznaczenie Grantobiorcy,

5) wskazanie numeru wniosku,

6) wskazanie o mozliwym zakresie odwotania,

7) informacje o koniecznosci ztozenia pod odwotaniem podpisu Grantobiorcy lub
petnomocnika lub osoby upowaznionej do jego reprezentowania z zatgczeniem
oryginatu lub kopii dokumentu po$wiadczajacego umocowanie takiej osoby
do reprezentowania Grantobiorcy.

VIl PROCEDURA ODWOLAWCZA ORAZ ZASADY DOKONYWANIA ZMIAN W OCENIE | WYBORZE
GRANTOBIORCOW

1. Protest nalezy ztozy¢ w formie pisemnej, bezpoérednio w Biurze LGD, w terminie do 7 dni od dnia
skutecznego doreczenia Grantobiorcy informacji o wynikach oceny.

2. Protest od decyzji Rady jest wnoszony w zwigzku z negatywnym wynikiem oceny Grantobiorcy,
w przypadku gdy:

1) wniosek zostat negatywnie oceniony pod wzgledem zgodnosci z LSR,

2) wniosek nie uzyskat minimalnej liczby punktéw w ramach oceny spetnienia kryteria
wyboru grantobiorcow,

3) wniosek nie miesci sig w limicie srodkéw wskazanym w ogloszeniu o naborze wnioskdw
0 powierzenie grantow,

4) ustalona kwota wsparcia jest nizsza niz wnioskowana.

3. Samoistng podstawg do wniesienia protestu nie moze by¢ okolicznosé, ze kwota érodkéw
dostgpnych w ramach danego projektu grantowego, wskazana w ogtoszeniu o naborze, nie
wystarcza na wybranie danej operacji do przyznania grantu.

4. Protest zawiera:

1) oznaczenie instytucji do rozpatrzenia protestu, ktéra jest Rada LGD,

2) oznaczenie Grantobiorcy,

3) numer wniosku nadany przez LGD,

4) wskazanie zakresu w jakim Grantobiorca nie zgadza sie z oceng Rady LGD wraz
z uzasadnieniem swojego stanowiska,

5) podpis Grantobiorcy lub osoby upowaznionej do jego reprezentowania, z zataczeniem
oryginatu lub kopii dokumentu poswiadczajacego umocowanie takiej osoby
do reprezentowania Grantobiorcy (jesli nie zostat ztozony wraz z dokumentacja
aplikacyjng).

5. Na etapie wnoszenia protestu Grantobiorca nie moze skiadac dodatkowych dokumentdw,
ktorych nie dotaczyt do wniosku na etapie jego skladania, a ktére moglyby rzutowaé na wynik
oceny. Jesli takie dokumenty zostang ztozone, nie bedg mogty by¢ uwzglednione w procesie
rozpatrywania protestu.

6. Niezwtocznie po wptynieciu protestu Przewodniczacy Rady przekazuje go cztonkom Rady,
a takze wyznacza termin na jego rozpatrzenie. Przewodniczacy Rady moze zdecydowaé, ie
protest rozpatrywany bedzie na posiedzeniu Rady.



7.

8.

10.

11.

12,
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14.

Rada weryfikuje wyniki dokonanej przez siebie oceny w zakresie zarzutéw oraz:

1) wprowadza stosowne zmiany na liécie Grantobiorcéw i ligcie wnioskéw niewybranych
o ile koniecznos¢ taka wynika z ponownej oceny, albo

2) sporzadza stanowisko o braku podstaw do zmiany podjetego rozstrzygniecia.

Rada LGD podejmuje decyzje o pozostawieniu protestu bez rozpatrzenia, w przypadku, gdy
protest:

1) zostat wniesiony po terminie,

2) nie zostat wniesiony w odpowiedniej formie,

3) bez wskazania kryteriéw wyboru Grantobiorcéw, z ktérych oceng Grantobiorca sie nie
zgadza lub uzasadnienia,

4) bez wskazania, w jakim zakresie Grantobiorca nie zgadza sie z oceng zgodnosci z LSR,
jezeli odwotanie wniesione zostato od negatywnej oceny zgodnoéci z LSR lub
uzasadnienia,

5) bez wskazania, w jakim zakresie Grantobiorca nie zgadza sie z ustaleniem kwoty
wsparcia nizszej niz wnioskowana lub uzasadnienia.

Biuro LGD informuje Grantobiorcéw, ktérzy zloiyli protesty, o wynikach rozstrzygniecia
polegajacych na uwzglednieniu badz nieuwzglednieniu protestu.

Przebieg procedury odwofawczej, w szczegélnoéci przebieg gtosowania, odnotowuje sie
w protokole z procedury odwotawczej dotyczacej Grantobiorcow.

Po weryfikacji protestow Rada LGD podejmuje uchwaty o rozstrzygnieciu protestu i jesli wynik
ponownej oceny to uzasadnia - dokonujac lub nie dokonujac wyboru wniosku oraz sporzadzajgc
ostateczng lista Grantobioréw i liste wnioskéw niewybranych.

Biuro LGD publikuje na stronie internetowej ostateczng liste Grantobioréw i liste wnioskéw
niewybranych wraz z protokotem z posiedzenia Rady LGD.

Po zakoriczeniu procedury odwotawczej lub od bezskutecznego uptywu terminu na wniesienie
poszczegdlnych odwotan przez Grantobiorcéw, LGD przygotowuje wniosek o przyznanie pomocy
na realizacje PG i sktada go do ZW.

W przypadku negatywnego rozpatrzenia wniosku przez ZW na projekt grantowy mozliwa jest
ponowna ocena lub/oraz ustalenie kwoty wsparcia przez Rade i ponowne zfozenie projektu
grantowego po wczesniejszych konsultacjach z Grantobiorcami oraz po uprzednim
zweryfikowaniu harmonogramu.

VIl ZLOZENIE WNIOSKU O PRZYZNANIE POMOCY NA PROJEKT GRANTOWY

Po zakoriczeniu wyboru Grantobiorcéow LGD sktada do ZW wniosek o przyznanie pomocy
na realizacje projektu grantowego.

Ocena ZW moze skutkowa¢ koniecznoscia dokonania przez LGD ponownego wyboru
Grantobiorcow w ramach tego samego naboru lub ponownego ogtoszenia naboru wnioskéw
0 powierzenie grantu.

W trakcie weryfikacji projektu grantowego przez ZW w uzasadnionych przypadkach dopuszcza
sig mozliwo$C zmniejszenia liczby zadar grantowych. Zarzad LGD moze podja¢ decyzje
0 zmniejszeniu liczby wskaznikéw dla projektu grantowego wskazanego w ogtoszeniu o naborze
w przypadku braku wnioskdw rezerwowych, lub przeprowadzeniu naboru uzupetniajacego.
Ocena ZW moze powodowac konieczno$¢ wyjasnieri wniosku ztozonego przez Grantobiorce.
Biuro LGD wszelkg korespondencje pomiedzy LGD, a Grantobiorcami wynikajgcg z oceny
projektu grantowego przez ZW, np. wprowadzenie koniecznych zmian zgodnie z uzupetnieniami
odbywa sig za posrednictwem poczty elektronicznej, lub poprzez osobiste odebranie
korespondencji przez Grantobiorce lub w kazdy inny skuteczny sposab.



6.

LGD zastrzega sobie prawo do wycofania wniosku na projekt grantowy na etapie prowadzonej
oceny przez ZW i ztoZenia go ponownie w ramach przeprowadzonego ju? przez siebie naboru.

IX ODSTAPIENIE OD NABORU NA WYBOR WNIOSKOW O POWIERZENIE GRANTOW

1
2

LGD zastrzega sobie mozliwo$¢ odstapienia od naboru wnioskéw o powierzenie grantow.
Niezwtocznie, w terminie nie dfuzszym niz 5 dni od dnia odstapienia od naboru, biuro LGD
informuje Grantobiorcéw, droga elektroniczng na adresy mailowe podane we wniosku, lub
w kazdy inny skuteczny sposéb o odstgpieniu od naboru, podajac jednoczeénie przyczyne
odstapienia.

X NABORY UZUPELNIAJACE

LGD zastrzega sobie mozliwos¢ przeprowadzenia naboru uzupetniajacego do projektu

grantowego.
Schemat i przebieg naboru uzupetniajacego do projektu grantowego jest taki sam jak w
przypadku naboru wnioskéw opisanego w niniejszej procedurze.

X1 ZAWARCIE | ZMIANA UMOWY O POWIERZENIE GRANTU

1

Po uzyskaniu pomocy na projekt grantowy oraz pozytywnej oceny ZW w zakresie
przeprowadzonego naboru, Biuro LGD przygotowuje umowy o powierzenie grantu
na formularzu udostepnionym przez LGD, jednoczeénie informujac Grantobiore o miejscu
i terminie podpisania umowy.
Umowa o powierzenie grantu moze zosta¢ podpisana, po uzgodnieniu przez LGD z ZW,
z Grantobiorcg, ktérego zadanie zostato wybrane do finansowania, jednak pierwotnie nie
miescito si¢ w limicie srodkéw wskazanym w ogfoszeniu o naborze — celem uzupetnienia
brakujacych wskaznikéw realizacji projektu grantowego, w nastepujacych sytuacjach:
1) gdy nie doszto do podpisania umowy,
2) wypowiedzenia lub rozwigzania umowy.
Umowa o powierzenie grantu moze zosta¢ podpisana z Grantobiorcg, ktérego zadanie zostato
wybrane w wyniku przeprowadzenia uzupetniajacego naboru wnioskéw w celu realizacji
brakujgcych wskainikéw lub zachowania celu realizacji projektu grantowego, w nastepujacych
sytuacjach i po uzgodnieniu przez LGD z ZW:
1) gdy nie doszto do podpisania umowy,
2) wypowiedzenia lub rozwigzania umowy.
Umowe o powierzenie grantu z Grantobiorca podpisuje Zarzad LGD zwyczajowo w siedzibie LGD,
lub w miejscu i terminie dogodnym dla obu stron.
Umowa o powierzenie grantu zawiera elementy wynikajgce z obowigzujgcych przepiséw oraz
zobowigzania co najmniej w zakresie:
1) osiagnigcia rezultatéw i zobowigzan sktadanych na etapie ubiegania sie o powierzenie
grantu,
2) informowania o wspétfinansowaniu grantu ze $rodkéw LSR w ramach Programu
Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020,
3) zapewnienie trwatosci inwestycji objetej zadaniem,
4) gromadzenie i przechowywanie dokumentdéw dotyczacych grantu przez 5 lat
od otrzymania ptatnosci ostatecznej,



5) udostgpnienie LGD informacji i dokumentéw niezbednych do kontroli, monitoringu
i ewaluacji grantu.

Umowa o powierzenie grantu moze zosta¢ zmieniona na wniosek LGD lub Grantobiorcy.
W trakcie realizacji zadania objetego umowa o powierzenie grantu — o ile zajdzie taka
koniecznos¢ — Grantobiorca moze sie zwrdci¢ do LGD o zmiane umowy. W tym celu Grantobiorca
wystepuje z pisemnym wnioskiem do LGD wskazujac zakres planowanych zmian. Wniosek
powinien byC podpisany przez Grantobiorce lub osoby upowaznione do reprezentacji
Grantobiorcy lub petnomocnika.
W terminie 14 dni od ziozenia wniosku, LGD informuje Grantobiorce o swojej decyzji
w przedmiocie zmiany umowy. W przypadku, gdy LGD wyrazita zgode na zmiange umowy
przekazuje Grantobiorcy informacje o terminie i miejscu podpisania aneksu.
W przypadku zmian wptywajacych na umowe z ZW konieczne jest skonsultowanie /akceptacja/
ocena przez ZW.

Xl ZABEZPIECZENIE PRAWIDtOWEJ REALIZACJI UMOWY

1.

W celu zabezpieczenia prawidiowej realizacji umowy o powierzenie grantu, Grantobiorca —
w dniu podpisania umowy o powierzenie grantu — sktada w LGD weksel in blanco wraz
z wypetniong deklaracjg wystawcy weksla. Wzér weksla in blanco oraz formularz deklaracji
wekslowej LGD udostepnia Grantobiorcy wraz z wzorem umowy o powierzenie grantu.
Weksel jest podpisywany przez Grantobiorce lub petnomocnika lub osobe/osoby upowazinione
do reprezentacji Grantobiorcy.
LGD zwraca Grantobiorcy weksel po uptywie 5 lat od dokonania ptatnosci koricowej w ramach
projektu grantowego, pod warunkiem wypetnienia przez Grantobiorce wszystkich zobowigzan
okreslonych w umowie o powierzenie grantu.
LGD niezwtocznie zwraca weksel Grantobiorcy w przypadku:

1) rozwigzania umowy o powierzenie grantu przed dokonaniem jakiejkolwiek wypfaty,

2) zwrotu przez Grantobiorce kwoty grantu wraz z naleznymi odsetkami.

XIll ZASADY ROZLICZANIA ORAZ WYPLATY GRANTOW

Podstawg realizacji zadania i ponoszenia kosztéw jest umowa o powierzenie grantu, wraz
z zestawieniem rzeczowo - finansowym.

Whiosek o rozliczenie grantu jest sporzadzany w wersji elektronicznej przez Grantobiorce,
i sktadany w formie papierowej, podpisanej przez Grantobiorce lub petnomocnika lub
osobg/osoby upowaznione do reprezentacji Grantobiorcy wraz z wymaganymi dokumentami,
bezposrednio w Biurze LGD.

Ztozenie wniosku o rozliczenie grantu potwierdza sie na pierwszej stronie wniosku.
Potwierdzenie zawiera date ztozenia, piecze¢ LGD oraz podpis osoby przyjmujacej wniosek.
Pracownik LGD przyjmuje wniosek wraz z zatacznikami. Do wniosku o rozliczenie grantu dotfacza
sig faktury lub dokumenty o réwnowaznej wartoéci dowodowej, wraz z dowodami zaptaty, ktore
dokumentuja poniesione wydatki oraz inne niezbedne zataczniki, ktére sg kopiowane oraz
potwierdzane za zgodnos¢ z oryginatem przez pracownika Biura LGD.

Po zakonczeniu realizacji zadania, wraz z wnioskiem o rozliczenie grantu, Grantobiorca sktada
LGD sprawozdanie z realizacji zadania.

Sprawozdanie jest sktadane w formie papierowej podpisanej przez Grantobiorce lub osoby
upowaznione do reprezentacji Grantobiorcy, lub petnomocnika, bezposrednio w Biurze LGD.
W przypadku, gdy Grantobiorcg jest sformalizowana grupa nieposiadajaca osobowoéci prawnej,



10.

11.

sprawozdanie podpisywane jest przez osoby upowaznione do reprezentowania podmiotu,
w ramach ktorego grupa ta zostata powotana.

LGD moze wezwac Grantobiorce do uzupetnienia lub korekty wniosku o rozliczenie grantu,
sprawozdania z realizacji zadania oraz zatacznikéw, wyznaczajgc Grantobiorcy w tym celu
odpowiedni termin, nie krotszy jednak niz 7 dni. Weryfikacja jest prowadzona w ramach oceny
whniosku o rozliczenie grantu.

Nieztozenie wymaganych dokumentéw rozliczajacych grant lub ich uzupetnien wstrzymuje
wyptate Srodkow i stanowi przyczyne rozwigzania umowy o powierzenie grantu.

Po pozytywnej weryfikacji wniosku o rozliczenie grantu przez Biuro LGD, Zarzad LGD dokonuje
jego zatwierdzenia.

Srodki finansowe z tytutu pomocy wypfaca sie na warunkach okreslonych w umowie, jezeli
Grantobiorca zrealizowat zadanie, udokumentowat zobowigzania w tym poniesione koszty
zgodnie z zestawieniem rzeczowo - finansowym stanowigcym zatacznik do umowy
O powierzenie grantu.

Wyptata srodkéw nastepuje do 30 dni od zaakceptowania wniosku o rozliczenie grantu przez
LGD przelewem na konto Grantobiorcy wskazane w umowie o powierzenie grantu. Kwota ta
moze by¢ pomniejszona o wyptacone wyprzedzajace finansowanie na podstawie zapiséw
W umowie o powierzenie grantu.

XIV ZASADY KONTROLI ZADAN

10.

11.

12,

Za prawidtowa i rzetelna realizacje grantu odpowiada Grantobiorca.

Zarzad lub upowaznieni pracownicy biura LGD monitorujg realizacje zadan oraz — jeéli zadanie
zostanie wskazane do kontroli — realizujg kontrole w miejscu realizacji zadania lub siedzibie
Grantobiorcy.

Zarzad moze zlecic wykonanie ekspertyzy zewnetrznym ekspertom, moie takze powofaé
eksperta zewnetrznego do zespotu kontrolnego. Wyniki zebranych ekspertyz moga postuzy¢
do kontroli i weryfikacji realizacji zadania.

Kontrola moze byc przeprowadzona zaréwno w trakcie, jak i po zakonczeniu realizacji zadania.
O zamiarze przeprowadzenia kontroli biuro LGD informuje Grantobiorce telefonicznie lub droga
elektroniczng, nie péZniej niz na 3 dni przed planowana kontrola.

W uzasadnionych przypadkach dopuszcza sie przeprowadzenie kontroli bez koniecznosci
informowania Grantobiorcy o zamiarze jej przeprowadzenia.

Dokumenty, a takze informacje, wyjasnienia i powiadomienia zwigzane z monitoringiem
i kontrolg beda przesytane droga poczty elektronicznej lub w inny skuteczny sposéb.

LGD ma prawo zgdania od Grantobiorcy udzielenia wszelkich informacji i wyjaénien zwiazanych
z realizacja zadania w okresie jego realizacji i po jego zakorczeniu w okresie 5 lat od dnia
dokonania ptatnosci koricowej w ramach projektu grantowego.

Grantobiorca jest zobowigzany do niezwiocznego informowania LGD w formie pisemnej
o problemach w realizacji zadania, w szczegdlnosci o zamiarze zaprzestania jego realizacji.
Podczas kontroli zadania kontrolujacy majg réwniez prawo wgladu do oryginatéw dokumentéw
finansowych realizowanego zadania oraz do dokumentéw potwierdzajacych merytoryczng
realizacje zadania.

Odmowa dostepu do dokumentéw lub uniemozliwienie przeprowadzenia kontroli skutkuje
rozwigzaniem umowy o powierzenie grantu, a tym samym odmowg wyptaty grantu lub
koniecznoscig zwrotu juz wyptaconych srodkow.

Podczas kontroli kontrolujgcy bedy sprawdza¢ zgodno$¢ realizacji zadania z umowa
0 powierzenie grantu oraz obowigzujgcymi przepisami prawa.



13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

Z przeprowadzonej kontroli w ciggu 14 dni kalendarzowych sporzadzany jest protokét,
zawierajgcy w szczegolnosci informacje na temat zgodnosci zadania z umowa o powierzenie
grantu i obowigzujgcymi przepisami prawa, wykrytych nieprawidtowosciach oraz realizacji celéw
i wskaZznikow zadania.

Protokot zawiera rowniez zalecenia pokontrolne, w tym dziatania korygujace lub naprawcze, jesli
zastosowanie takich dziatan jest konieczne.

Protokoét sporzadzany jest w dwéch egzemplarzach, po jednym dla kazdej strony. Protokdt jest
podpisywany przez obie strony.

W przypadku odmowy podpisania protokotu, Grantobiorca zobowigzany jest uzasadnic
odmowe.

Jezeli okolicznosci wskazane w uzasadnieniu nie wykazg btedéw formalnych i merytorycznych
w zakresie przeprowadzonej kontroli oraz sporzgdzonego protokotu, Grantobiorca wzywany jest
w ciggu 7 dni kalendarzowych do podpisania protokotu.

Odmowa podpisania protokotu nie skutkuje wstrzymaniem wydania zaleceri lub rekomendacji.
Nie wdrozenie zaleceri lub rekomendacji skutkuje zmniejszeniem kwoty grantu lub —
w szczegolnych przypadkach przewidzianych w umowie jej rozwigzaniem i odmowa wyptaty
srodkow.

Jezeli odmowa okaze sie zasadna, biuro LGD dokonuje korekty protokotu i przekazuje go
do podpisu Grantobiorcy.

XV ZWROT GRANTU

W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji wniosku o rozliczenie grantu lub na podstawie czynnosci
kontrolnych stwierdzono, ze Grantobiorca nie realizuje zobowiazan wynikajacych z umowy,
kwota grantu podlega zwrotowi odpowiednio w catosci lub czeéci wraz z odsetkami w wysokosci
okreslonej jak dla zaleglosci podatkowych, liczonymi od dnia stwierdzenia powyiszych
okolicznosci do dnia zwrotu.

LGD, w formie pisemnej, wzywa Grantobiorce do zwrotu kwoty grantu lub jej czeéci wyznaczajac
14 dniowy termin zwrotu od dnia doreczenia. Wezwanie powinno zosta¢ wystane listem
poleconym za potwierdzeniem odbioru.

XVI POSTANOWIENIA KONCOWE

Dokumentacja konkursowa zwigzana z naborem wnioskéw, ocena i wyborem Grantobiorcow,
zawieraniem umow, rozliczaniem, monitoringiem i kontrolg Grantobiorcéw przechowywana jest
w biurze LGD. Upublicznienie listy Grantobiorcéw, oraz listy wnioskdw niewybranych oznacza,
Ze do ztozonych wnioskéw, umowy i pozostatych dokumentéw zadania, stosuje sie przepisy
ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej, z zastrzezeniem
wynikajgcym z art. 5 ust. 2 tejze ustawy, w szczegdlnosci ochrony danych osobowych.

Niniejsze procedury zostang opublikowane na stronie internetowej LGD. Grantobiorcy s3
zobowigzani do jej stosowania.

Administratorem zebranych w niniejszym procesie danych osobowych jest Stowarzyszenie
Lokalna Grupa Dziatania Turystyczna Podkowa. Zebrane dane osobowe bedg przetwarzane przez
LGD w zwigzku z procedurg oceny i wyboru Grantobiorcéw w ramach projektéw grantowych,
ktérych beneficjentem jest LGD, finansowanych z PROW na lata 2014-2020. Dane osobowe
mogg zostac udostepnione innym podmiotom w celu monitoringu, kontroli, sprawozdawczosci
i ewaluacji w ramach realizacji przez LGD strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez
spotecznos$¢ na lata 2016-2023. Podanie danych przez Grantobiorce jest dobrowolne, jednak



odmowa wyrazenia zgody na ich przetwarzanie lub cofniecie takiej zgody jest réwnoznaczne
z brakiem mozliwosci uzyskania grantu. Grantobiorca ma prawo dostepu do swoich danych
osobowych i ich uaktualniania i poprawiania. W trakcie procesu naboru wnioskéw oraz oceny
iwyboru Grantobiorcy okreslonego w niniejszej procedurze, LGD zapewnia peine
bezpieczenstwo powierzonych jej danych osobowych. Dane osobowe s3 przetwarzane zgodnie
z przepisami RODO.
Zmiana niniejszej procedury dokonywana jest uchwatg Zarzgdu LGD i wymaga uzgodnienia z ZW
na zasadach okreslonych w Umowie o warunkach i sposobie realizacji strategii rozwoju
lokalnego kierowanego przez spotecznos$é zawartej pomiedzy LGD a ZW.
Terminy ujete w niniejszej procedurze s terminami ciggtymi, co oznacza, iz oblicza sie je jako
kolejne dni kalendarzowe, kolejne miesigce lub lata. Jezeli poczatkiem terminu okreslonego
w niniejszej procedurze w dniach jest pewne zdarzenie, przy obliczaniu tego terminu nie
uwzglednia sie dnia, w ktérym zdarzenie nastgpito. Uptyw ostatniego z wyznaczonej liczby dni
uwaza sig za koniec terminu. Jezeli koniec terminu przypada na dzier ustawowo wolny od pracy,
za ostatni dzier terminu uwaza sie najblizszy nastepny dzieri nastepujacy po dniu wolnym
od pracy.
Do zapisow powyzszej procedury stosuje sie Regulamin Rady, oraz nastepujace akty prawne
i wytyczne:

1) rozporzadzeniem 1303/2013,

2) rozporzadzeniem 1305/2013,

3) ustawg WROW,

4) rozporzadzeniem LSR,

5) Wytyczna nr 6/4/2017 z 2 paidziernika 2017 r.



Zatgcznik nr 1
do Procedury oceny i wyboru oraz rozliczania, monitoringu i kontroli GRANTOBIORCOW(...).

Karta oceny zgodnosci z LSR
N

r wniosku
(nadany przez Biuro LGD):

Tytuf zadania:

Whioskodawca

Przedsiewziecie :

Cel szczegotowy:

Cel ogolny:

Czy wniosek zostat ztozony w miejscu i w terminie wskazanym w ogtoszeniu o
naborze? 1 tak "I nie

Uzasadnienie:

Czy zakres tematyczny zadania jest zgodny z tematycznym zakresem wskazanym
2 w ogioszeniu o naborze? sk

[] nie
Uzasadnienie:
3 Czy forma wsparcia zadania jest zgodna z formg wsparcia wskazang w ogtoszeniu
o naborze? [l tak [] nie
Uzasadnienie:
Czy zadanie spetnia obowigzujgce w ramach naboru warunki udzielenia wsparcia?
4 /ponizej wskazaé jakie?/ | ik 0 nie
4a | Czy wniosek zostat sporzadzony w jezyku polskim?
[ tak | nie
ab Czy wniosek w wersji papierowej zostat podpisany przez Grantobiorce lub
petnomocnika lub osobe/osoby upowaznione do reprezentacji Grantobiorcy ? M tak 1 nie
0 tak [ nie




(] nie dotyczy

Uzasadnienie:

Czy zadanie zakfada realizacje przedsiewziec LSR poprzez osigganie zaplanowanych w LSR wskaznikow
5 produktu?
(Ponizej wpisa¢ wskaznik odpowiedni dla naboru)
tak nie
Czy zadanie zaklada realizacje celéw szczegdtowych LSR poprzez osiagganie zaplanowanych w LSR wskaznikéw
rezultatu?
6.
(Ponizej wpisa¢ wskaznik odpowiedni dla naboru)
tak [] nie
= Czy zadanie wpisuje sie w realizacje celu ogélnego LSR odpowiedniego dla naboru i
" | zaplanowane w LSR wskazniki oddziatywania ? | tak " nie
Uzasadnienie zgodnoéci z celami i przedsiewzieciami LSR:
tak [l nie
8. | Czy zadanie jest zgodne z programem?*
nie dotyczy

Uzasadnienie:

W zwigzku z udzielonymi

powyzej odpowiedziami
Hk.

Gfosuje za uznaniem, ze zadanie jest zgodne z LSR
/Glosuje za uznaniem, ze zadanie nie jest zgodne z LSR

(niepotrzebne skresli¢)

Uzasadnienie oceny
zgodnosci z LSR**:

Podpis
Przewodniczgcego Rady

Miejscowosc i Data

UWAGA!



*Zadanie jest zgodne z programem gdy jest zgodne z PROW na lata 2014-2020, z warunkami udzielenia
wsparcia i forma udzielenia wsparcia obowigzujgcymi w danym naborze.

Przed udzieleniem odpowiedzi na pytanie 8, nalezy wypetni¢ karte Weryfikacji zgodnosci grantobiorcy z
warunkami przyznania pomocy okreslonymi w Programie Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020,
o tresci wskazanej w zatgczniku nr 3 do Wytycznych MRIRW.

W sytuacji gdy na ktorekolwiek z pytan wskazanych w pkt 1-2 i 5-7 udzielono odpowiedzi NIE — dopuszcza sie
pominigcie weryfikacji grantobiorcy z programem na karcie wskazanej w zatgczniku nr 3 do wytycznych i
oznaczenie odpowiedzi ,nie dotyczy”. W sytuacji gdy na ktérekolwiek z pytan wskazanych w pkt 3-4 udzielono
odpowiedzi NIE - dopuszcza sie pominiecie dodatkowej weryfikacji grantobiorcy z programem na karcie
wskazanej w zatgczniku nr 3 do wytycznych i oznaczenie w tym pytaniu (8) odpowiedzi ,nie”.

** Zadanie jest zgodne z LSR woweczas, gdy jest zgodne z wszystkimi punktami wskazanymi na karcie oceny
zgodnodci z LSR, w tym z programem w ramach ktoérego realizowany jest projekt grantowy oraz zaktada
realizacje celéw LSR i osiggniecie wskaznikéw odpowiadajgcych opisowi projektu grantowego, a przez to
przyczyni sie do osiagniecia jego celu.
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